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 .است طراحی شده جهت مجوز مشاغل خانگی  اطلاعات  ثبت سامانه به منظوراین 

 یاعضا خانواده در فضا ایتوسط عضو اب میگردد که ستکدسته از مشاغلی امشاغل خانگی به آن 

 یمسکون یلال در آرامش واحد هاتاخ جادیطرح کسب و کار بدون مزاحمت و ا کیدر قالب  یمسکون

 یمسکون طیقابل عرضه به بازار خارج از مح یکالا ایخدمت و  دیمنجر به تول و ردیگ یهمجوار شکل م

 گردد.  یم

 که جهت تسهیل ثبت نام متقاضی میبایست با آنها آشنا شوید شامل: مفاهیمی

 و ابتکار ، به شکل  تیخلاق ،یتواند با اتکاء به توان شخص یاشتغال  است که فرد م یمستقل: نوع

 جادیمنجر به کسب در آمد و ا جهیبپردازد که در نت یو خدمات یدیتول یتهایبه فعال ییفرما شیخو

 شود. یکسب و کار م یفضا

 زیر مجموعه یک فرد حقیقی یا  تیانجام فعال یکه متقاض ی: افرادمتقاضی تحت پوشش پشتیبانی

حقوقی دیگر می باشند. بدیهی است این موضوع با تحت پوشش نهادهای حمایتی بودن ارتباطی نداشته 

 و متفاوت می باشد.

 را  یخانگ نیاز شاغل یاز تعداد تیحما تیهستند که مسئول یحقوق ای یقی: منظور اشخاص حق بانیپشت

و ابزار کار )حسب مورد ( ،  هیمواد اول عیو توز هیو  ارائه خدمات، اعم از آموزش، ته دیتول ندیدر کل فرآ

 .رندیو فروش به عهده بگ یابی، بازار ی، بسته بند ی، نوآور یمشاوره ، طرح
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 شوید. https://smkh.mcls.gov.irوارد سامانه 

 

 

 

 مستقل : متقاضی

 جستجو نمائید.نمائید و  وارددر این بخش ابتدا کسب و کار موردنظر متقاضی را 

 

https://smkh.mcls.gov.ir/
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 امکان جست جو بر اساس دستگاه اصلی و نوع مجوز فراهم میباشد.در بخش جستجو پیشرفته 

 

 
 

 

 

 

 میگیرد. مجوز به صورت آنی تایید و در دسترس قرارکه " ثبت محور )اعلانی(  "نوع مجوز  توجه نمائید

روز کاری مجوز تایید و در  25 به مدتمجوز پس از  تایید مراکز  که "تایید محور  "نوع دیگر مجوز 

 دسترس قرار میگیرد.
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 )مربوط به کامپیوتر( نمایش داده میشود.وارد شده  در این بخش درختواره کسب و کار
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نمایش داده میشود به طور محور)اعلانی( ثبت دریافت درختواره کسب و کار امکان مشاهده راهنمای 

کسب و کار خانگی نگارگری)طراحی( نقشه قالی با کامپیوتر بر روی راهنمای دریافت کلیک مثال برای 

 نمائید.
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شرایط لازم برای در بخش راهنمای دریافت کسب و کار خانگی نگارگری )طراحی( نقشه قالی بافی 

صدور مجوز، مدارک لازم برای صدور مجوز ، استعلامات بین دستگاهی ، مجوز های پیش نیاز ، زمان 

ثبت و لازم برای صدور مجوز از زمان تایید مدارک و هزینه ها نمایش داده و امکان درخواست مجوز 

 شکایت یا مغایرت فراهم میباشد.

 بر روی درخواست مجوز کلیک نمائید و وارد پنجره ملی خدمات دولت هوشمند شوید.

 

 
 

 

 

 کلیک نمائید. "ارسال کدفعالسازی "در فیلد مربوطه شماره تلفن همراه و کدامنیتی را وارد کرده و روی 

کد پیامک شده به شماره همراه خود  باشد. شخص خود نام باید حتما شماره همراه به باشید توجه داشته

 .وارد نمائیدرا 
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در صورت عدم دریافت کدفعالسازی از طریق ه داشته باشید جتو

برای دریافت  *4*40#ری پیامک ، میتوانید با شماره گیری کد دستو

 کدفعالسازی اقدام نمائید.
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 و بر روی ثبت اطلاعات کلیک نمائید.جهت احراز هویت فیلدهای مربوط به کدملی و تاریخ تولد را وارد 

 

 
 

وجه داشته باشید که کد ملی و تاریخ تولد باید حتما به نام مالک خط وارد شده باشد، چنانچه هر کدام ت

 میشوید. ازفیلد ها به اشتباه وارد شود با خطای زیر مواجه
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 نشانی آخرین بر اساس مطابق تصویر زیرکدپستیآمیز باشد احراز هویت شما موفقیت  درصورتیکه 

تایید میباشد ، ودر صورتی که مورد  شما در سازمان ثبت احوال کشورنمایش داده خواهد شد ثبت شده

محل اقامت  نشانی جهت درخواست به روزرسانی در غیراینصورت.نمایید کلیک"اطلاعاتبر روی ثبت 

 کلیک"ثبت اطلاعات"دکمه بر روی مشخص شده اصلاح نمایید و سپس کادرخود ، کدپستی را در

 .نمایید

 

 
 

طلاعات متقاضی نمایش داده میشود. بر روی ر سامانه درختواره کسب و کا در ت ،پس از ثبت اطلاعا

 وارد نمائید.تایید کلیک کرده وفیلدهای مربوط به موقعیت جغرافیایی کسب و کار را 
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 کلیک نمائید. "درخواست صدور مجوز "جهت ادامه فرآیند بر روی

 

کرده وسپس بر روی تائید فیلدهای مربوط به بخش اطلاعات هویتی و مشخصات محل سکونت را وارد 

 کلیک کنید.



 

13 

 

 

 
 

 

 

 

 



 

14 

 

 
 

روی تایید نداشتن مغایرت بر در ادامه فرآیند اطلاعات تکمیل شده نمایش داده میشود در صورت 

و پس از تایید اطلاعات مجوز کسب و کار خانگی نمایش داده میشود و امکان دانلود کلیک نمائید.

 درخواست تسهیلات فراهم میباشد.

 جهت پرینت مجوز دکمه تیک بک گراند رو بزنیدو پس از آن پرینت بگیریم.
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 درخواست تسهیلات:

 نمائید. فیلد های مربوط به شغل و مهارت را تکمیل

 

  
 

 نکاتی که میبایست به آن توجه فرمائید. 

در فیلد مربوط به نحوه انجام کار در صورتیکه با اعضای خانواده انتخاب گردد میبایست تعداد آنرا  -

 سال تمام داشته باشد. 18اعضای خانواده میبایست حداقل سن مجاز   نیز مشخص نمائید.

دارای مهارت باشید میبایست در صورتیکه  انجام شغل خانگی مورد تقاضا  در فیلد مربوط به مهارت -

مدرک را بارگزاری نمائید. و در صورتیکه بله را انتخاب نمائید و فیلدهای مربوط به منبع کسب مهارت و 

ماه گواهی مهارت یا تجربی خود را اعلام نماید  6کرده و میبایست در که مهارت ندارید خیر را انتخاب 

 ر غیر اینصورت مجوز باطل می گردد.د
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 جهت ادامه فرآیند فیلد های مربوط به بخش مشخصات محل فعالیت را تکمیل نمائید.

 

 

 در بخش مشخصات طرح فیلدهای مربوطه را تکمیل نمائید.
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 پس تکمیل بر روی تایید کلیک نمائید. پیغام حاوی کد پیگیری نمایش داده میشود.
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 متقاضی تحت پوشش پشتیبان:

ثبت شده نمایش داده میشود و فیلدهای ستاره دار را تکمیل کرده و بر روی تایید کلیک اطلاعات 

 نمائید.
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 نکاتی که میبایست توجه فرمائید.

و عشایر ، ئیان فیلد تحت پوشش بیمه که شامل  تحت پوشش نیستم ، تامین اجتماعی ، روستا -1

 نیروی مسلح و سایر میباشد.بازنشستگی کشوری ، 

 اجتماعی انتخاب گردد میبایست فیلد شماره بیمه را تکمیل نمائید.در صورتیکه تامین 

 و در صورتیکه سایر انتخاب گردد میبایست نوع بیمه و شماره بیمه نیز تکمیل شود.

 در صورتیکه جنسیت مذکر باشد میبایست وضعیت خدمت سربازی را مشخص نمائید. -2

 

 مه فرآیند بر روی تایید کلیک نمائید.جهت ادا

مدرک تحصیلی مرتبط فاقدگواهی یا فیلد ستاره دار را تکمیل نمائید. توجه داشته باشید در صورتیکه 

. درغیراینصورت مجوز باطل ماه فرصت برای ارایه گواهی مهارت یا تجربی خود را دارد 6باشد ، 

  میگردد.
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 فیلدها را بادقت تکمیل نمائید.در بخش مشخصات محل فعالیت 

 

 

بر روی دکمه تایید کلیک  صحت اطلاعات پس از تایید اطلاعات ثبت شده نمایش داده میشود در صورت

 نمائید.

 .درخواست شما با موفقیت ثبت شده وکدرهگیری نمایش داده میشود
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 پشتیبان:متقاضی 

 .که شامل پشتیبان حقوقی و حقیقی میباشد 

 حقوقی:پشتیبان 

 فیلدهای مربوط به مشخصات درخواست را تکمیل نمائید.
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 نکاتی که میبایست در تکمیل فیلدهای مشخصات درخواست توجه فرمائید.

در فیلد مربوط به تحت پوشش بیمه ، تامین اجتماعی انتخاب گردد میبایست شماره تامین اجتماعی وارد  -1

 فیلد نوع بیمه و شماره بیمه را تکمیل نمائید.در صورتیکه سایر انتخاب شود میبایست  گردد.

 

 فیلد مربوط به شماره ثبت تعاونی میبایست تکمیل گردد.در فیلد تعاونی در صورتیکه بله انتخاب گردد  -2

 

 در صورتیکه جنسیت مذکر باشد میبایست فیلد مربوط به وضعیت خدمت سربازی را تکمیل نمائید. -3

 

 کیلوبایت آپلود میگردد. 200و حداکثر با حجم  png,jpgفرمت بارگزاری عکس  -4

 

 جهت ادامه فرآیند بر روی تایید کلیک نمائید.

 

 در بخش شغل و مهارت فیلدهای مربوطه را تکمیل کرده و بر روی تایید کلیک کنید.

میبایست توجه فرمائید در فیلد مربوط به مهارت انجام شغل خانگی مورد تقاضا  در صورتیکه دارای مهارت باشید 

خیر غیراینصورت بله را انتخاب نمائید و فیلدهای مربوط به منبع کسب مهارت و مدرک را بارگزاری نمائید. و در

 ماه گواهی مهارت یا تجربی خود را اعلام نماید در غیر اینصورت مجوز باطل 6را انتخاب کرده و میبایست در 

 می گردد. 
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 را تکمیل نمائید. ستاره دارمشخصات طرح فیلدهای 

زمینه همکاری نیست توجه فرمائید در فیلد مربوط به تمایل به همکاری در صورتیکه بله انتخاب گردد میبایست 

 مشخص نمائید.

 و در صورتیکه نیاز به مشاور داشته باشید لیست مشاوران را میتوانید مشاهده نمائید.

نید تهیه مواد اولیه ، تهیه تجهیزات ، یافتن بازار و سایر را در فیلد مربوط به مشکلات و مخاطرات احتمالی میتوا

 فقط در صورت انتخاب سایر میتوانید توضیح مشکلات را ثبت نمائید.به صورت همزمان انتخاب نمائید. 
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به اطلاعات مالی ، هزینه تجهیزات و مواد اولیه برای اجرای طرح ، پیش  در بخش اطلاعات مالی فیلدهای مربوط

 را تکمیل نمائید. بینی مخارج به مدت یکسال 

میزان نهایی  نمیزان وام را وارد نمائید و تعییدر این بخش در صورتیکه نیاز به وام دارید تیک آنرا زده و 

 بط میباشد.تسهیلات مورد نیاز بر عهده دستگاه های اجرایی ذیر

 
 

 

 نداشتن مغایرت بر روی تایید کلیک نمائید.در ادامه فرآیند اطلاعات وارد شده نمایش داده میشود. در صورت 

 

 و در پایان کد رهگیری ثبت نام نمایش داده میشود. 
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 پشتیبان حقیقی:

 
 

استعلام شده بجای نام شرکت و  با این تفاوت که در فیلد های این بخش همانند پشتیبانی حقوقی میباشد

شماره ثبت ، نام و نام خانوادگی نمایش داده میشود و مابقی فیلدهایی که میبایست تکمیل گردد 

  هماننده بخش حقوقی میباشد.
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 کارتابل پیگیری :

 ک نمائید.کلی "ارسال کدفعالسازی "در فیلد مربوطه شماره تلفن همراه و کدامنیتی را وارد کرده و روی 
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 ر این بخش کلیه درخواست های ثبت شده مربوط به شماره همراه نمایش داده میشود.د

 

 

 

کلیک نمائید. بر روی شکلک جلوی هر درخواست در بخش عملیات  

در این بخش امکان نمایش وضعیت درخواست ، تکمیل فرآیند ، لغو درخواست، دریافت مجدد گواهی 

 .فراهم میباشد

 

 

 

 

 

 


